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Федерация Рыболовного Спорта Псковской области

ПРИКАЗ  № 2
 «Об утверждении порядка вступления в федерацию, выхода и порядка документального учета членов Федерации.»
29  сентября  2011г.

Настоящим приказываю установить следующий порядок:

I. Вступления в ФРС ПО:

1. Назначить отборочно - приемную комиссию: 
· Председатель – заместитель председателя ФРС ПО;
· Члены – глава судейской коллегии ФРС ПО, глава районного филиала ФРС ПО; 
либо лица их заменяющие.
2. Претендентам, вновь вступающим в ФРС ПО на рассмотрение отборочно - приемной комиссии следующие документы: 
· Паспортные данные(в анкете);
· Данные из квалификационной книжки  и(или) Судейской книжки;
· Анкета (приложение 1);
· Заявление (приложение 2);
3. Председателю комиссии при принятии положительного решения отметить заявление соответствующей резолюцией заверенной подписями членов комиссии и с копией Приказа Председателя ФРС ПО поместить в личное дело члена Федерации.  
4. Претендента считать зачисленным в состав ФРС ПО на основании соответствующего приказа Председателя ФРС ПО.
5. Обеспечить вновь принятого члена Федерации соответствующими документами:
· Удостоверение члена ФРС ПО (приложение 3);
· Квалификационная книжка установленного образца  при необходимости.
II. Выхода из ФРС ПО:

1. Члена ФРС ПО считать выходящим в случаях:

· Подачи членом Федерации заявления (подается в уведомительном порядке)  (приложение 4);

· Подачи ходатайства по форме (приложение 5) членом правления ФРС ПО, либо главой  районного филиала ФРС ПО.

2. Решение о выходе(невыходе) члена Федерации из состава ФРС ПО по ходатайству должностных лиц принимается Председателем ФРС ПО, либо лицом его замещающим.

3. При выходе члена Федерации необходимо:

· Изъять удостоверение члена ФРС ПО;

· Внести в личное дело Заявление, либо Ходатайство заверенное резолюцией Председателя ФРС ПО, документ подтверждающий возврат документов, заверенный подписью выходящего, копию приказа Председателя ФРС ПО.

III. Документального учета членов Федерации:
1. Установить форму документального учета в виде «Личных Дел» объединенных в единую картотеку, хранящуюся, исходя из местной принадлежности члена  федерации, в архиве ФРС ПО, либо в архиве районного филиала.
2. Под «Личным Делом» члена Федерации понимать отдельно взятую папку содержащую:

· Опись (приложение 6);
· Лист ознакомления с Личным Делом (приложение 7);

· Вступительные документы;
· Копия удостоверения члена Федерации;

· Приказы и другая внутренняя документация, касающаяся непосредственно данного члена Федерации;

· Заявление, либо ходатайство о выходе из ФРС ПО с пакетом сопроводительных документов. 

3. Сверка и обновление документов содержащихся в Личном Деле проводится не реже одного раза в три года при непосредственном участии члена Федерации, о чем, членом Федерации, делается запись в Листе ознакомления.
4. Установить форму Справки (приложение 8), замещающей Личное дело члена Федерации в архиве ФРС ПО, хранящееся в архивах районных филиалов.
5. Установить срок хранения Личных дел членов, вышедших из федерации, не менее одного года.
6. Ответственность за формирование и ведение Личных дел членов федерации возложить на :

· В ФРС ПО – на делопроизводителя Федерации;

· В филиалах – на глав районного филиала,

либо лиц их замещающих.
Приказ довести до должностных лиц ФРС ПО в части их касающейся.
Председатель

М.П.    …………………………….                    Федерации Рыболовного Спорта

Псковской области

Г. В. Сапрыкин

Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 1  .      
(двухсторонний документ)
АНКЕТА

рыболова – спортсмена, члена ФРС ПО

____________________________________________________________________________


Фамилия  .…………………………………………………………………………………………
Имя .…………………………………………………………………………………………………
Отчество .………………………………………………………………………………………
Гражданство .…………………………………………………………………………………
Дата рождения ……………………………………………...............................
Место проживания  (нас.п.)...………………………………………………………
Контактный телефон ……………………………………

Паспорт ……………… № ……………………………….., выдан «……..»………………….……………..года,  

кем ………………………………………………………………………………………………………………………………………
Квалификационная книжка (кем и когда выдана) ……………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Текущая квалификация рыболова-спортсмена ……………………………………………………………
Приказ о присвоении, организация, дата  …………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
Подтверждение квалификации (если ДА, указать где и когда )  …………………………......
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

Специализация (вид(ы) спортивного рыболовства) ………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Судейская квалификация: ………………………………………………………………………………………………
Судейская книжка выдана «………» …………………………года,

Кем …………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Принадлежность к другим рыболовно-спортивным сообществам и организациям (название, с какого года, город) …………………………………………………………………….................
……………………………………………………………………………………………………...................................
Коротко о себе (с какого возраста увлекся рыбалкой, как попал в спорт, есть общественная или публицистическая деятельность в сфере спортивного рыболовства, и т.д., на свое усмотрение)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….............................................................................................................................

Чемпионские звания (1-е места оф.чемпионатов и кубков) в соответствии с квалификационной книжкой:

………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………..
Для регистрации на форумах  WWW.FRS60.RU (печатными символами):

Ник: …………………………………………………………………………………………………………………………………….  
E-mail: ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 2  .
Председателю ФРС ПО Сапрыкину Г.В.

От _______________________________

(ФИО полностью)

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть мою кандидатуру на вступление в состав Федерации Рыболовного Спорта Псковской области в качестве: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С правами и обязанностями члена федерации ознакомлен.

В случае вступления осуществлять спортивную деятельность буду в ______

_________________________________________________________________

(указать населенный пункт области  или  районный филиал)

«___» __________ 20__ г.                           ____________________________

(подпись, расшифровка)
Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 3  .
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Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 4 .
Председателю ФРС ПО Сапрыкину Г.В.

От _______________________________

(ФИО полностью)

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исключить меня из состава Федерации Рыболовного Спорта Псковской области по причине: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» __________ 20__ г.                           ____________________________

(подпись, расшифровка)
Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 5.
Председателю ФРС ПО Сапрыкину Г.В.

От _______________________________

(Должность, Фамилия , Инициалы,)

__________________________________


ХОДАТАЙСТВО

Прошу рассмотреть возможность исключения из состава Федерации Рыболовного Спорта Псковской области ______________________________
________________________________________________________________ 

(указать занимаемую должность и ФИО члена ФРС ПО)

________________________________________________________________,
в связи с ________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

«___» __________ 20__ г.                           ____________________________

(подпись, расшифровка)
Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 6.
Образец

	ОПИСЬ 

документов содержащихся  в личном деле

1. __________________________________________________

2. __________________________________________________

3. __________________________________________________

4. __________________________________________________

5. __________________________________________________

6. __________________________________________________

7. __________________________________________________

8. __________________________________________________

9. __________________________________________________

10. ________________________________________________
11. ________________________________________________


Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 7.
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
Образец личной подписи _________________________

Сверка проведена, данные содержащиеся в моем личном деле верны.

«____» ____________________ г.                     _____________________

(подпись члена ФРС ПО)
Сверка проведена, данные содержащиеся в моем личном деле верны.

«____» ____________________ г.                     _____________________

(подпись члена ФРС ПО)

Сверка проведена, данные содержащиеся в моем личном деле верны.

«____» ____________________ г.                     _____________________

(подпись члена ФРС ПО)

Сверка проведена, данные содержащиеся в моем личном деле верны.

«____» ____________________ г.                     _____________________

(подпись члена ФРС ПО)

Сверка проведена, данные содержащиеся в моем личном деле верны.

«____» ____________________ г.                     _____________________

(подпись члена ФРС ПО)

Приказ №  2  От  29.09.2011                                    Приложение 8.
СПРАВКА

Фамилия ………..………………………………………………..

Имя .…………..………………………………………………….

Отчество …………………………………………………………

Гражданство .……………….……………………………….…..

Дата рождения  ……………………………….............................

Место рождения  .……………………………………………….

Место проживания  (нас.п.)...……………….………….……….

Вступил в ФРС ПО ………………………………………………………………………
Деятельность осуществляет в ………………………………………………………......
Квалификационная книжка (кем и когда выдана) …………………………………….
……………………………………………………………………………………………..
Квалификация рыболова-спортсмена *………………………...………………………. 

Приказ о присвоении, организация, дата  *…………………………………………….

……………………………………………………………………………………………..
Подтверждение квалификации (если ДА, указать где и когда )  *……………………
……………………………………………………………………………………………..
Принадлежность к другим рыболовно-спортивным сообществам и организациям (название, с какого года, город) …………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
Специализация (вид(ы) спортивного рыболовства) ……………………………………
………………………………………………………………………………………………
Судейская квалификация: ………………………………………………………….……

Выбыл из ФРС ПО(дата, причина, приказ) …………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Справка верна ……………………………………………………………………………..
(подпись, Ф.И.О. главы Районного Филиала)
* - заполняется карандашом
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